
	个人简历
	生活近照

	姓　　名：
	秦琴
	性　　别：
	女
	附件附近照



	民　　族：
	汉  族
	出生年月：
	1986年4月（已婚已育）
	

	身　　高：
	158cm
	体　　重：
	45KG
	

	户　　籍：
	江苏昆山
	现所在地：
	江苏昆山市周市镇新镇项路景苑109号
	

	毕业学校：
	盐城职业技术学院
	学　　历：
	中专
	

	专业名称：
	电子应用
	政治面貌：
	
	

	工作经验：
	8年以上
	最高职称：
	
	


	联系电话：15962400827 敬候您的来电

	求职意向：
	行政、采购、人事、出纳

	工作地区：
	江苏省昆山市

	待遇要求：
	试用期2800~3000元/月 转正后3300~3500/月左右 需缴纳保险或面议

	到职时间：
	可随时到岗


	


	电脑水平：
	1.熟悉windows2000、widowsXP等系统，能够熟练word、excel、powpoint等办公软件，


	
	2.熟悉ERP软件操作。

	
	


	教育培训
	 

	最高学历：
	时间
所在学校
学历
2001年9月 - 2004年7月
盐城职业技术学院
中专



	


	工作经历 
	所在公司：
昆山冠泽化学品有限公司备注后转入新公司：昆山浩宇环保服务工程有限公司
时间范围：
2011年7月 - 2015年4月
公司性质：
有限公司
担任职位：
行政兼出纳

工作描述：
1.办理员工入职、离职等手续2..负责客户订单维护并及时安排回复交期  3.安排仓库送货事宜 4.月底负责与客户对账  5.每日现金、银行账目的整理核对 6.每月初整理凭证、账单、报表等提供给外帐会计 6.及时跟进应收、应付款项并做报表 7、内部账目凭证的制作与装订 8及时处理公司一些行政事宜与及时处理领导交办的事情等
因公司业绩不好，公司解散


	自我评价：
	愿意从基层做起，可塑性强！独立、适应能力强！
能吃苦耐劳,责任心强,能适应各种工作能力,善于与人沟通交流,比较成熟,能够处理好各种人事关系。 
属学习,实干型的职员.工作以完成目的和达到目标为己任,敢于承担责任,富有工作激情。


	



