出纳实战攻略
个人取得全年一次性奖金不需要交纳个人所得税。（ ）
正确 
错误
1、下列关于出纳人员每天的日程安排中，表述不正确的是（ A ）。
A、进行存货和固定资产的清查与核对 
B、上班第一时间，检查库存现金、有价证券、印鉴及其他贵重物品 
C、按顺序办理各项收付款业务 
D、登记现金日记账和银行存款日记账，并结出余额
2、出纳工作的回避要求中，需要回避的直系亲属不包括（ A ）。
A、三代以上旁系血亲以及配偶关系 
B、直系血亲关系 
C、夫妻关系 
D、三代以内旁系血亲以及配偶关系
3、实行电算化会计的企业出纳工作交接内容不包括（ C ）。
A 会计软件及会计软件有关的密码或口令 
B 其他资料指有关电算化的其他资料和实物等 
C 原出纳人员无需将有关事项对后任出纳人员进行有关介绍 
D 存储会计数据的介质包括磁带、磁盘和光盘等
4、出纳工作移交表不包括（  D ）。
A 库存现金移交表 
B 银行存款移交表 
C 有价证券、贵重物品的移交表 
D 固定资产移交表
5、出纳人员的配备形式不包括（  D ）。
A 一人一岗           B 一人多岗            C 一岗多人            D 多岗多人
6、假钞鉴别的常用技巧不包括（  D ）。
A 纸张识别           B 水印识别            C 凹印技术识别        D 颜色识别
7、下列选项中，不具有假币没收权属的是（  D ）。
A 银行               B 公安                C 司法部门            D 地税局
8、当前我国流通的人民币是（ D ）。
A 第一套人民币                             B 第二套人民币                    

 C 第三套人民币                             D 第四套、第五套人民币，以第五套人民币为主
9、人民币的符号为（   ￥   ）。
10、出纳工作的基本原则是（ A  ）。
A 内部牵制原则        B 权责发生制原则       C 配比原则          D 实质重于形式原则
11、出纳人员对货币资金收入的处理中，不包括（ B  ）。
A 弄清金额及来源       B 付款审批           C 清点收入金额       D 收入退回
12、下列选项中，不属于出纳的账务处理程序的是（  C ）。
A  填制或审核原始凭证　　　　　　　　　　　B　期末结账，结出日记账余额 
C　进行存货和固定资产的清查与核对 　　　　　D　编制出纳报告
13、出纳人员对货币资金支出的处理中，不包括（ C　）。
A　明确支出的金额及用途 　　　B　付款退回 　　　　C  收入退回 　　　　D　付款审批
14、记账凭证的基本要素：①记账凭证名称、②日期、③编号、④内容摘要、⑤会计分录、⑥所附原始凭证的张数、⑦有关人员签章、⑧张账符号。
15、下列选项中，属于企业自制原始凭证的是（　D ）。
A　火车票 　　　　　　B　飞机票 　　　　　　C　增值税专用发票 　　　　D　企业借款利息计提表
16、记录库存现金或银行存款增加业务的记账凭证是（　A　）。
A　收款凭证 　　　　　　　B　付款凭证 　　　　　　C　转账凭证 　　　　　D　原始凭证
17、下列选项中，不属于现金日记账的登记要求和规则的是（ B ）。
A 根据记账凭证登记现金日记账                       B 期末与银行对账单进行核对 
C 账证相符                                         D 日清月结
18、账簿的主要内容是（  C  ）。
A 封面                    B 扉页                   C 账页                    D 凭证
19、账簿应具备的基本内容不包括（  D  ）。
A 封面                    B 扉页                   C 账页                    D 凭证
20、下列选项中，不属于银行日记账的登记要求和规则的是（  D  ）。
A 根据银行存款收、付款凭证以及将现金送存银行的付款凭证，逐日逐笔顺序登记 
B “结算方式”栏根据所发生的经济业务的结算凭证的种类和编号填写 
C 每日终了，计算银行存款收、付数和余额 
D 期末与库存现金进行核对
21、出纳人员可以登记的账簿有（ B ）。
A 收入明细账           B 库存现金日记账             C 费用明细账           D 总账
22、出纳人员现金的提取业务不包括（ C  ）。
A 签发现金支票         B 取款、清点                 C 审批                 D 记账
23、关于现金出纳凭证形式上的审核中，表述不正确的是（ D ）。
A 审核基本内容是否完整                               B 审核经办人员是否签章 
C 审核数字的计算是否正确                             D 审核经济业务是否符合国家有关法规
24、企业发生现金短缺，属于无法查明原因的情况，正确的会计处理是（ B ）。
A 借：其他应收款 贷：待处理财产损溢                  B 借：管理费用 贷：待处理财产损溢 
C 借：待处理财产损溢 贷：其他应付款                  D 借：待处理财产损溢 贷：营业外收入
25、企业发生现金溢余，属于无法查明原因的情况，正确的会计处理是（ D ）。
A 借：其他应收款 贷：待处理财产损溢                  B 借：管理费用 贷：待处理财产损溢 
C 借：待处理财产损溢 贷：其他应付款                  D 借：待处理财产损溢 贷：营业外收入
25、下列关于备用金的管理，表述正确的是（  C ）。
A 备用金收支无需设置“备用金”账户 
B 备用金账户无需逐月结清 
C 出纳人员应妥善保管各种与备用金相关的票据 
D 零星备用金，一般没有规定数额的限制
26、关于现金出纳凭证实质上的审核中，表述不正确的是（ A ）。
A 审核凭证填写是否符合规定                           B 审核报销的开支是否超标准、超计划 
C 审核会计科目是否正确                               D 审核现金收支是否符合成本开支范围和费用开支标准
27、企业出纳人员登记现金日记账的依据是（  D  ）。
A 现金进账单             B 现金解款单              C 备用金借款单              D 记账凭证
28、下列银行存款账户，不可以办理现金支取业务的是（ B ）。
A 基本存款账户           B 一般存款账户            C 临时存款账户              D 专用存款账户
29、单位从其银行结算账户支付给个人银行结算账户的款项，应向银行提供付款依据的情形是（ C ）。
A 每笔超过1万元         B 每笔超过3万元          C 每笔超过5万元            D 每笔超过10万元
30、单位银行结算账户中，只能开一个账户的是（ A ）。
A 基本存款账户           B 一般存款账户            C 临时存款账户              D 专用存款账户
31、下列银行存款账户，可以用于支付工资及奖金的是（  基本存款账户 ）。
32、临时存款账户有效期最长不得超过（   2 年  ）。
33、关于银行本票结算的基本规定，表述正确的有 （ D ）。
A 银行本票一律不记名                                  B 银行本票不允许背书转让 
C 银行本票的付款期限最长不超过1个月                  D 银行本票见票即付
34、支票的有效期限为（  A ）。
A  10天               B  15天                 C  20天             D  30天
35、由银行签发的，承诺自己在见票时无条件支付确定金额给收款人或者持票人的票据（ A ）。
A 银行本票                 B 银行汇票              C 商业汇票           D 支票
36、同城和异地均可使用的转账结算方式有（  C ）。
A 支票                     B 汇兑                  C 信用卡              D 托收承付
37、下列关于银行汇票结算方式的表述中，不正确的是（  D ）。
A  票随人走，钱货两清                               B  信用度高，安全可靠 
C  使用灵活，适应性强                               D  结算准确，余款不退
38、关于银行汇票结算的基本规定，表述不正确的有（ B ）。
A 银行汇票一律记名                                  B 银行汇票一律不记名 
C 银行汇票的付款期为1个月                          D 已转汇的银行汇票，必须全额兑付
39、商业汇票的承兑期限最长不得超过（  C  ）。
A  3个月                 B  5个月                  C  6个月               D  12个月
40、由出票人签发的，委托付款人在指定日期无条件支付确定的金额给收款人或者持票人的票据是（ D ）。
A 支票                  B 银行本票                  C 银行汇票                   D 商业汇票
41、关于商业汇票结算的基本规定，下列表述不正确的是（  B ）。
A 使用单位必须是在银行开立存款账户的企业法人         B 商业汇票一律记名，不允许背书转让 
C 商业汇票承兑期限最长不得超过6个月                 D 签发商业汇票应以商品交易为基础
42、委托收款结算的付款期为（  A  ）。
A、 3天                B、 5天                     C、 15天                    D、 30天
43、属于国税局征收的税种为（  D ）。
A 营业税                B 房产税                     C 印花税                   D 消费税
44、可以领购使用增值税专用发票的是（  A ）。
A 增值税一般纳税人                                     B 只纳营业税的纳税人 
C 法定情形的一般纳税人                                 D 增值税小规模纳税人
45、我国现行税收体系，按其性质和作用分，属于流转税类的是（ D ）。
A 个人所得税             B 资源税                    C 企业所得税                D 增值税
46、下列选项中，适用3%营业税的税率的是（ C ）。
A 服务业                 B 转让无形资产              C 文化体育业                 D 销售不动产
47、增值税一般纳税人取得的增值税专用发票，可以作为抵扣凭证的是（ C ）。
A 仅取得发票联和抵扣联的                              B 未按规定开具发票的 
C 经税务机关认证相符的                                D 认证不符，密文有误的
48、下列消费品中，不征收消费税的是（  B ）。
A  烟                   B 普通护肤类化妆品            C 酒及酒精                  D 化妆品
49、土地增值税申报纳税的日期为：房地产转让合同签订后7日内。
50、我国城市维护建设税按照纳税人所在地实行差别税率，其中适用税率为7%的是（ A ）。
A 市区              B 建制镇            C 除市区、县城和建制镇的其他地区           D 县城
51、对出租房产取得的租金收入对应的房产税，应计入的会计核算科目为（ C ）。
A  管理费用            B  主营业务成本           C  其他业务成本             D  财务费用
52、城市维护建设税的计税依据是（   增值税、消费税、营业税的总额  ）。
53、下列选项中，不属于出纳人员填制现金出纳凭证的基本要求的是（ D ）。
A 现金出纳凭证的内容必须齐全                          B 书写清晰 
C 运用的会计科目必须适当                              D 对编号没有特殊要求
54、下列人员中，可以担任企业出纳人员的是（会计中介机构人员）。
55、关于记账凭证的填制，正确的是（凭证应按顺序编号）。
56、下列选项中，属于会计范畴的现金的是（库存的人民币和各种外币）。
57、出纳工作的内容不包括（会计档案保管）。
58、下列不属于出纳人员职责范围的是（保管固定资产的安全与完整）
59、下列选项中，属于企业外来原始凭证的是（火车票）。
60、原始凭证的保管期限为（15年）。
61、资源税按月申报，申报日期为（次月10日内申报）。

62、假钞鉴别的常用技巧不包括（颜色识别）。

63、记录库存现金或银行存款增加业务的记账凭证是（收款凭证）。

64、关于记账凭证的填制，正确的是（凭证应按顺序编号）。

65、记账凭证的基本要素不包括（原始凭证）。

66、下列选项中，属于企业自制原始凭证的是（企业借款利息计提表）。

1、出纳人员上班第一时间，应检查库存现金、有价证券、印鉴及其他贵重物品。（  √ ）
2、会计机构负责人、会计主管人员的直系亲属可以在本单位会计机构中担任出纳工作。（  × ）
3、各个企业的实际情况不同，出纳工作的组织内容也不尽相同，但无论哪一种形式，一般都要设置合理的出纳机构，配备必要的出纳人员，并建立各种内部工作规章制度等。（  √ ）
4、现金、有价证券、贵重物品要根据会计账簿有关记录由移交人向接交人逐一点交。（  √ ）

5、点钞应从整数至零数，逐捆、逐把、逐卷地拆捆点数。（  √ ）
6、出纳人员收付现金如发现假币，应立即送交附近银行鉴别，由银行开具没收凭证，予以没收处理。（  √ ）
7、在点数过程中，一般应边点数，边在算盘或计算器上加计金额，点数完毕，算盘计算器上的数字，和现金收、付款凭证上的金额应相同。（  √ ）
8、1004.56汉字大写金额应写成壹仟零肆元伍角陆分整。（   ×  ）
9、出纳人员每天下班前应整理好办公用品，锁好保险柜及抽屉，保管好有关凭证，保持办公场所整洁，无资料遗漏或乱放现象。（　√ ）
10、出纳人员下班前，应清点库存现金，并将其与银行日记账余额进行核对，保证现金实有数与银行日记账余额相符。（× ）
11、出纳员不得兼稽核、会计档案保管和收入、费用、债权债务账目的登记工作。（ √　）
12、出纳人员对货币资金收入的处理程序中，包括收款审批。（　× ）
13、纸张面积大于记账凭证的原始凭证，可按记账凭证的面积尺寸，先自右向后、再自下向后两次折叠。（√ ）
14、销毁人员在会计凭证销毁前，应当按照销毁清册所列的内容清点核对所要销毁的会计凭证；销毁后，应当在销毁清册上签名盖章，并将监销情况报告本单位负责人。（　√ ）
15、销毁会计档案时，应由档案机构和会计机构共同派员监督。（　√ ）
16、账簿的扉页，主要记录经济业务的内容，设置有登账日期栏、凭证种类和号数栏、摘要栏、金额栏。（ × ）
17、登记现金日记账时，应使用钢笔、碳素墨水笔，以蓝、黑色墨水书写 ；登记应规范并且连续登记。（ √ ）
18、出纳人员应定期编制“出纳报告单”，以报告本企业一定时期现金、银行存款和有价证券等的收支和结存情况，并据以与总账会计核对期末余额。（  √ ）
19、出纳日记账主要包括现金日记账和银行存款日记账。（  √ ）
20、各单位只要有现金、银行存款收付，必须设置日记账手工记账。（ √ ）
21、簿就是以会计凭证为依据，连续地、系统地、全面地、综合地记录和反映各项经济业务的内容，并以相互联系的专门格式和账页所组成的簿籍。（  √ ）
22、零星备用金，一般不得超过规定数额，若有特殊需要应由企业主管会计核准。（  × ）
23、送取现金要有安全措施，一般应有两人以上。（ √ ）
24、空白支票应当保管在保险柜中。（ √ ）
25、预留印鉴如果发生遗失，出纳人员应当及时报有关领导。（ √ ）
26、零星备用金借支应将取得的正式发票定期送到财务部门备用金管理人员（出纳人员）手中，冲转借支款或补充备用金。（ √ ）
27、现金短缺或溢余在查明原因前，应通过“以前年度损益调整”科目进行会计处理。（×） 待处理财产损溢-待…流动…….
28、企业因迁址需要变更开户银行的，可以撤销银行账户。（ √ ）
29、存款人在营业执照注册地未开立基本存款账户的，可在经营地开立基本存款账户。（ √ ）
30、存款人尚未清偿其开户银行债务的，不得申请撤销该账户。（  √ ）
31、支票上出票人的签章与预留银行印鉴不相符的，银行有权不予办理结算。（ √ ）
32、支票的出票日期、出票金额、收款人名称可以更改一次，且需要加盖企业印章。（ × ）
33、银行结算要求不准签发、取得和转让没有真实交易和债权债务的票据，套取银行和他人资金。（ √ ）
34、电汇是指汇款人委托银行通过邮寄方式将款项支付给收款人。（ × ）
35、支票是在同城和异地均可以使用的转账结算方式。（ × ）
36、托收承付结算不受金额起点限制。（ × ）
37、付款人如果在验单或验货时发现收款单位托收款项计算错误或所收货物的品种、质量等与合同规定不符等情况，可以在承付期内提出拒付，并填写“拒绝付款理由书”，向银行办理拒付手续。（ √ ）
38、商业汇票到期后，一律通过银行办理转账结算，银行不支付现金。（ √ ）
39、使用托收承付结算方式的收款单位和付款单位，必须是国有企业，供销合作社以及经营管理较好、并经开户银行审查同意的城乡集体所有制工业企业。（ √ ）
40、关税的征税对象是准允进出境的货物和物品。（ √ ）
41、中国公民、个体工商业户以及在中国有所得的外籍人员和港澳台同胞，为个人所得税的纳税义务人。（ √ ）
42、营业税的计税依据是营业额，营业额为纳税人提供应税劳务、转让无形资产或者销售不动产向对方收取的全部价款和价外费用。（ √ ）
43、我国企业所得税的法定税率为20%。 （ × ）   应为 25%
44、外商投资企业和外国企业应缴纳城建税和教育费附加。（ √ ）
45、对银行、财务公司、信托投资公司、信用社等经中国人民银行批准从事金融业务的纳税人，营业税以一个季度为一个申报期，季末后15日内申报。（ √ ）
46、只要缴纳了增值税、消费税和营业税的单位和个人，就必须缴纳城市维护建设税。（ √ ）
47、企业应当自月份或者季度终了之日起15日内，向税务机关报送预缴企业所得税纳税申报表，预缴税款。（√ ）
48、企业应当自年度终了之日起5个月内，向税务机关报送年度企业所得税纳税申报表，并汇算清缴，结清应缴应退税款。
49、工资薪金的个人所得税纳税申报是在：次月7日内申报。 （ √ ）
50、城市维护建设税和教育费附加会计处理一般计入“营业税金及附加”。（ √ ）
51、在异地有短期的临时经营活动的，如文艺团体在异地的演出活动、生产厂家在异地的展销活动等，可在异地开立一般存款账户。（ × ）     （应开立“临时账户”）
52、在收到银行对账单当天，出纳人员要将对账单与银行存款日记账进行逐笔核对，编制银行存款余额调节表，保证银行存款账实相符。（正确）
53、单位领导人的直系亲属不得担任本单位的会计机构负责人、会计主管人员。（正确）
54、查阅或者复制会计档案的人员，严禁在会计档案上涂画、拆封和抽换。（正确）
55、现金的库存限额，是指为保证各单位日常零星支付，按规定允许留存现金的最高数额。（正确）
56、空白收据一般由主管会计人员保管，要建立“空白收据登记簿”。（ 正确）
57、单位从其银行结算账户支付款项给个人银行结算账户每笔超过3万元的，应向其开户银行提供付款依据。（错误）
58、个人因任职或者受雇而取得的劳动分红、津贴、补贴不在个人所得税征税范围以内。（错误）
59、交接完毕后，交接双方和监交人要在移交清册上签名或盖章。（正确）
60、出纳工作交接一般在单位会计机构负责人、会计主管人员监督下进行。（正确）
61、会计凭证是记录经济业务、明确经济责任并据以登记会计账簿的书面证明。（正确）
62、填写支票的日期应以阿拉伯数字填写。（错误）

63、假币没收权属于银行、公安和司法部门。（正确）

64、出纳人员收付现金如发现假币，应立即送交附近银行鉴别，由银行开具没收凭证，予以没收处理。（正确）

65、纸张面积大于记账凭证的原始凭证，可按记账凭证的面积尺寸，先自右向后、再自下向后两次折叠。（正确）

66、销毁人员在会计凭证销毁前，应当按照销毁清册所列的内容清点核对所要销毁的会计凭证；销毁后，应当在销毁清册上签名盖章，并将监销情况报告本单位负责人。（正确）

67、销毁人员在会计凭证销毁前，应当按照销毁清册所列的内容清点核对所要销毁的会计凭证；销毁后，应当在销毁清册上签名盖章，并将监销情况报告本单位负责人。（正确）

68、记账凭证是会计核算的原始资料和重要依据，是登记会计账簿的原始依据。（错误）

同城和异地均可使用的转账结算方式有（信用卡 ）。

商业汇票的承兑期限最长不得超过（6个月 ）。
下列选项中，适用3%营业税的税率的是（文化体育业 ）。

我国现行税收体系，按其性质和作用分，属于流转税类的是（增值税  ）。

土地增值税申报纳税的日期为（房地产转让合同签订后7日内 ）。

对出租房产取得的租金收入对应的房产税，应计入的会计核算科目为（其他业务成本  ）。

资源税按月申报，申报日期为（次月10日内申报 ）。

银行汇票既可以用于转账结算，也可以支取现金。（正确 ）

付款人如果在验单或验货时发现收款单位托收款项计算错误或所收货物的品种、质量等与合同规定不符等情况，可以在承付期内提出拒付，并填写“拒绝付款理由书”，向银行办理拒付手续。（正确 ）

我国企业所得税的法定税率为20%。（错误 ）

中国公民、个体工商业户以及在中国有所得的外籍人员和港澳台同胞，为个人所得税的纳税义务人。（正确 ）

只要缴纳了增值税、消费税和营业税的单位和个人，就必须缴纳城市维护建设税。（正确 ）

外商投资企业和外国企业应缴纳城建税和教育费附加。（正确 ）

对银行、财务公司、信托投资公司、信用社等经中国人民银行批准从事金融业务的纳税人，营业税以一个季度为一个申报期，季末后15日内申报。（正确  ）

