个 人 简 历
基本资料:
姓名:邱  艳           性别:女      出生年月:1991年1月19日

民族:汉               政治面貌:团员        户籍:重庆

学历:大专             专业:工商企业管理        健康状况:良好

毕业院校: 西安电子科技大学                      邮箱:

联系电话:13584982890            地址:昆山市箫林路昆山花园
教育经历: 

2006年9月--2008年6月毕业于     学校：重庆丰乐中学
2008年9月--2011年6月在毕业于     学院：西安电子科技大学
工作经历:

2011年9月--2012年1月就职于汉阳半导体(吴江)有限公司,担任行政人事，负责招聘工作，应聘人员的预约，接待及面试，员工的入职离职手续办理，公司内部员工的档案建立及管理，负责公司各部门的行政后勤类相关工作。
2012年2月--2013年2月就职昆山恒华包装有限公司，担任文员工作，负责公司订单的受理协调，安排出货，跟踪对账，客户的协调及办公室的日常事务处置。

自我评介：

能够熟悉操作办公应用软件，沟通能力强，善于学习，能及时处理各种异常。对工作认真积极，能在集体中发挥积极的带头作用，没有完美的个人，只有完美的团队，希望能有幸成为贵公司的一员，为贵公司的发展，贡献自己的一份力量，与公司一起携手并进，共创辉煌！
